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Modulare Qualifizierung für Kaufleute

 Abschluss
Zeugnis des Trägers und/oder Teilnahmebescheinigung

 Möglichkeiten der Förderung
Bildungsgutschein, Rentenversicherungsträger,
Europäische Sozialfonds oder Soldatenversorgungsgesetz

 Unterrichtszeiten
Vollzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 16:45 Uhr
Teilzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 13:00 Uhr

 Betriebliche Praxisphase
Optional / individuell

 Kurstermine
24.02.2023
28.03.2023
10.04.2023

 Standort
Sie finden uns immer vor Ort in Ihrer Nähe:
www.comcave.de/standorte

 Kontakt
Telefon: 0231 72526-30
E-Mail:   anfrage@comcave.com

Beruf mit Perspektive Arbeitsmarktprognosen zeigen einen wachsenden Bedarf an ganzheitlich ausgebildeten
kaufmännischen Fachkräften, die sowohl über ausgiebige kaufmännische Fähigkeiten und
Kenntnisse der modernen Büroorganisation verfügen, die Technik der neuen Informations- und
Kommunikationssysteme verstehen und anwenden, als auch Maßnahmen und Aufgaben
selbstständig und im Team planen und umsetzen können.
Die einzelnen Module können für jede/-n Bewerber/-in individuell zusammengestellt bzw. spezifische
„Lernpfade“ entwickelt werden. Individuelle Praktika sind nach Absprache mit dem Kostenträger
möglich.

Voraussetzungen ― Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder ein Studium bzw. ein
abgebrochenes Hochschulstudium oder ausreichende Berufserfahrung

― Deutsch in Wort und Schrift.
― Persönliches Eignungsgespräch im Rahmen der Fachberatung

Ausnahmen sind in Absprache mit COMCAVE und dem jeweiligen Kostenträger – zum Beispiel der
Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter – möglich. Des Weiteren gelten die
Zugangsvoraussetzungen des Kostenträgers.

Technische
Ausstattung

Es steht an allen COMCAVE.COLLEGE-Standorten folgende Grundausstattung zur Verfügung:
― Jede/-r Teilnehmer/-in erhält für die gesamte Dauer derQualifizierung einen aktuellen PC, 2 x

mind. 19“ TFT Monitor, Quadcore-Prozessor, mind. 8 GB RAM, 100-MBit-Netzwerk
― Die PCs sind an einem zentralen Server in einer Windows 2012, 2016 oder 2019

Server-Netzwerkumgebung angeschlossen
― Breitband-Internetzugang
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Technische
Ausstattung

― Laserdrucker und DVD-Brenner
― Lehrmittel in Form von Lehrbüchern
― Beamer/digitales, interaktives Whiteboard

Unterrichtsformen Präsenzunterricht in Vollzeit findet jeweils von Montag bis Freitag von 08:00 bis 16:45 Uhr statt

Telelearning  50 % (dozentengeleitete, synchrone Wissensvermittlung dual) in Vollzeit: Präsenzphase
von Montag bis Freitag von 08:00 bis 13:00 Uhr. Im Anschluss findet die Schulung über das Internet
in vollständiger Telelearningumgebung via GECS statt.

Telelearning  100 % (dozentengeleitete, synchrone Wissensvermittlung):via GECS von Montag bis
Freitag, in Vollzeit von 08:00 bis 16:00 oder 16:45 Uhr.

Mögliche Module der
Qualifizierung

― Agile IT Projektleitung: Mitarbeiterführung in agilen Projekten inkl. SCRUM-Master-Zertifizierung
― Agile IT Projektleitung: Organisation und Koordination nach SCRUM
― Auftragsbearbeitung / Bestellwesen im Einkauf
― Ausbildung der Ausbilder nach AEVO
― Bau- und Kostenmanagement nach HOAI, VOB und AVA
― Bereichsleiter: Zertifikatskurs Personalmanagement für Führungskräfte (ECTS)
― Büromanagement, Bürokorrespondenz und Sekretariatsorganisation PLuS
― Büroorganisation und -prozesskoordination mit EBC*L
― BWL: Betriebliche Prozesse
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Business Intelligence
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Financial Accounting
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Human Capital Management
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Management Accounting
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Order Fulfillment
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Procurement
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Production Planning and

Manufacturing mit SAP S/4HANA
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Sales mit SAP S/4HANA
― Certified Application Associate inkl. SAP Zertifizierung - Sourcing and Procurement mit SAP

S/4HANA
― Certified Application Associate - Reporting, Modeling and Data Acquisition with SAP BW/4HANA

inkl. SAP Zertifizierung
― Certified Application Associate - SAP S/4HANA for Asset Management inkl. SAP Zertifizierung
― Certified Application Associate - SAP S/4HANA for Business Process Integration (BPI) inkl. SAP

Zertifizierung
― Certified Application Associate - SAP S/4HANA for Financial Accounting inkl. SAP Zertifizierung
― Certified Application Associate - SAP S/4HANA for Management Accounting Associates inkl. SAP

Zertifizierung
― Customer Relationship Management (CRM)
― Customer Relationship Management (CRM)
― Datenschutzauditor mit TÜV Rheinland geprüfter Qualifikation
― Datenschutzbeauftragter mit TÜV Rheinland geprüfter Qualifikation
― Digitale Kompetenz im Beruf inkl. EBC*L Zertifizierung
― Digitales Innovationsmanagement
― Digitalisierung: Arbeitsgesellschaft im Wandel
― Digital / Virtual Event-Manager
― EDV-Fachkraft: DSGVO-konforme digitale Kollaboration und IT-Sicherheit für Power-User
― EDV-Fachkraft: Sichere Online Kommunikation und PowerPoint-Präsentationen für Power-User
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Mögliche Module der
Qualifizierung

― EDV-Fachkraft: Word / Excel für Power-User
― EDV-Medienberater: IT-Lösungen & Medienintegration im SEM und Social Media
― EDV-Medienberater: Medienintegration und digitale Transformation
― EDV-Projektleiter: Koordination und Organisation
― EDV-Spezialist: Advanced MS Office Skills
― EDV-Spezialist: E-Business / Shopsystems
― Einführung in das Berufsfeld Zeitarbeit
― Einkaufsprozesse für Spezialisten: Anfrage- und Einkaufsstrategien
― Einkaufsprozesse für Spezialisten: Beschaffungsmanagement und Bestellabwicklung
― Einkaufsprozesse für Spezialisten: Supply Chain Management
― E-Marketing-Entwickler: eCommunication-Engineering
― E-Marketing-Entwickler: IT-Publishing
― E-Marketing-Entwickler: SEM-Management
― E-Marketing-Entwickler: Social Network Management
― ERP-Manager: SAP Auftrags- und Vertriebswesen inkl. SAP-SD Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP Beschaffung inkl. SAP-MM Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP Controlling inkl. SAP-CO Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP Finanzbuchhaltung inkl. SAP-FI Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP Lager/Logistik inkl. SAP-WM Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP Personalwesen inkl. SAP-HCM Zertifizierung inkl. Projektarbeit
― ERP-Manager: SAP Produktionsplanung inkl. SAP-PP Zertifizierung
― ERP-Manager: SAP System Handling inkl. FL Zertifizierung
― ERP-Spezialist: DATEV
― ERP-Spezialist: DATEV Zertifikatskurs
― ERP-Spezialist: Führungskompetenzen Finanz- und Lohnbuchhaltung inkl. SAP Zertifizierung (FI)
― ERP-Spezialist: Führungskompetenzen Kostenrechnung und Controlling inkl. SAP Zertifizierung

(CO)
― ERP-Spezialist: Führungskompetenzen Lohn- und Anlagenbuchhaltung inkl. SAP Zertifizierung (FI)
― ERP-Spezialist: Immobilienmanagement inkl. SAP-Zertifizierung
― Eventmanagement
― Externe/r Datenschutzbeauftragte/r mit externer Zertifizierung inkl. Projektarbeit
― Fachkraft für Büroorganisation und /-management
― Facility Management
― Führungskompetenz inkl. EBC*L Zertifizierung
― Immobilienwirtschaft: Maklergeschäft
― Import / Export und spezielle Zollabwicklung mit ATLAS
― IT Projektleitung: Agile Mitarbeiterführung inkl. SCRUM-Professional Agile Leadership

Zertifizierung
― Key Account Management
― Kommunikationsmanagement/-training/Konfliktmanagement
― Koordinator betrieblicher Arbeitsschutz und Gesundheitsmanagement
― Logistikspezialist II: Spezielle Beschaffungs- und Distributionsprozesse
― Logistikspezialist I: Spezielle Lager- und Transportprozesse
― Management-Kompetenz für Führungskräfte inkl. EBC*L Zertifizierung und Projektarbeit
― Management - Strategien der Führung
― MS-Office Spezialist: Excel / Access
― MS-Office Spezialist: IT-Sicherheit / Outlook
― MS-Office Spezialist: Word / PowerPoint
― Multimediale Präsentationstechniken
― Ökonom Zertifikatskurs Betriebswirtschaftliche Organisation und Planung (ECTS)
― Operatives Qualitätsmanagement
― Personalrecruiter: Dispositionsmanagement
― Personalrecruiter: Personalmarketing
― Präsentator: Mediengestützte Präsentation und Selbstorganisation für Prüfungssituationen
― Produkt- und Außenwirtschaft/Außenhandel
― Property Management
― Prozesse im Außendienst
― Prozesse im Innendienst
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Mögliche Module der
Qualifizierung

― Prozess Manager: Change Management
― Prozessmanager: Lean Management
― Prozess-Manager Zertifikatskurs Prozessentwicklung (ECTS)
― Qualitätsmanagement mit SAP
― Qualitätsmanagement: Qualitätsauditor Automotive inkl. TÜV Zertifizierung nach IATF 16949
― Qualitätsmanagement: Qualitätsauditor inkl. TÜV Zertifizierung
― Qualitätsmanagement: Qualitätsbeauftragter inkl. TÜV Zertifizierung
― Qualitätsmanagement: Qualitätsmanager inkl. TÜV Zertifizierung
― SAP Certified Development Specialist inkl. SAP Zertifizierung - ABAP
― SAP S/4HANA Delta inkl. SAP-FL Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Financial Accounting inkl. SAP-FI Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Foundation Level inkl. SAP-FL Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Management Accounting inkl. SAP-CO Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Material Management inkl. SAP-MM Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Personalwesen inkl. SAP-HCM Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Production Planning inkl. SAP-PP Zertifizierung
― SAP S/4HANA - Sales & Distribution inkl. SAP-SD Zertifizierung
― Selbstvermarktungsstrategien, Zeitmanagement
― Serviceorientierte Kommunikation für Spezialisten im Einzelhandel
― Spezialisierung Spediteure: IHK-Fachkundeprüfung nach GüKG
― Spezielle Rechtsprechung: Arbeitsrecht
― Spezielle Rechtsprechung: Gesellschaftsrecht
― Spezielle Rechtsprechung: Sozialrecht
― Spezielle Rechtsprechung: Steuerrecht
― Spezielle Rechtsprechung: Wirtschaftsrecht
― Spezielle Rechtsprechung: Zivilrecht
― Spezielles Marketing und Kaufentscheidungsprozesse
― Spezielles Rechnungswesen im Sozial- und Gesundheitswesen
― Steuerprüfung Zertifikatskurs Betriebswirtschaftliche Steuerlehre (ECTS)
― Supply Chain Management
― Telefontraining/Gesprächstechniken
― Unternehmensberater: Zertifikatskurs Führungskräfteentwicklung (ECTS)
― Unternehmensorganisation & -führung & Strategien für Existenzgründung
― Unternehmensorganisation, Schwerpunkt: Cross Cultural Management
― Unternehmensplanung: Kostenmanagement
― Unternehmensplanung Zertifikatskurs Verhandlungsmanagement (ECTS)
― Verkaufstraining für Spezialisten im Einzelhandel
― Vertriebscontrolling
― Warenkunde für Spezialisten im Einzelhandel
― Wirtschaftsenglisch mit LCCI-Zertifizierung, Level 4
― Wirtschaftsenglisch mit TOEIC-Zertifizierung, GER A1/A2
― Wirtschaftsenglisch mit TOEIC-Zertifizierung, GER A2/B1
― Wirtschaftsenglisch mit TOEIC-Zertifizierung, GER B1/B2
― Wirtschaftsenglisch mit TOEIC-Zertifizierung, GER B2/C1
― Wirtschaftsinformatiker: ERP-Lösungen für das Controlling in SAP, DATEV oder SAGE - 5
― Wirtschaftsinformatiker: ERP-Lösungen für die Anlagenbuchhaltung und Jahresabschluss in

SAP, DATEV oder SAGE - 3
― Wirtschaftsinformatiker: ERP-Lösungen für die Kostenrechnung in SAP, DATEV oder SAGE - 4
― Wirtschaftsinformatiker: ERP-Lösungen für die Lohn- und Finanzbuchhaltung in SAP, DATEV oder

SAGE - 2
― Wirtschaftsinformatiker: ERP-Lösungen im Rechnungswesen mit SAP, DATEV oder SAGE - 1
― Zertifikatskurs Compliance Management (ECTS)
― Zertifikatskurs Controlling-Management (ECTS)
― Zertifikatskurs Externes Rechnungswesen in der Bilanzbuchhaltung (ECTS)
― Zertifikatskurs Finanzierung und Investition (ECTS)
― Zertifikatskurs Internes Rechnungswesen (ECTS)
― Zertifikatskurs Marketingmanagement (ECTS)
― Zertifikatskurs Programm- und Projektmanagement für Führungskräfte (ECTS)
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Mögliche Module der
Qualifizierung

― Zertifikatskurs SEM und Social Media in der Medieninformatik (ECTS)

Die Qualifizierung besteht aus einzeln auswählbaren Modulen. Die einzelnen Module können für jede/-n
Bewerber/-in individuell zusammengestellt bzw. spezifische „Lernpfade“ entwickelt werden

Mögliche
Zertifizierungen

― AdA-Schein (IHK)
― DATEV-Zertifikat
― EBC*L-Zertifikat
― Herstellerzertifikat
― ICDL-Zertifikat
― IHK-Abschluss
― SAP-Zertifikat
― TOEIC-Zertifikat
― Trägerzertifikat
― TÜV-Zertifikat
― Universitäres Zertifikat


